
Adatkezelési nyilvántartás megnevezése: SZIA 

Formátum: elektronikus adatbázis 
Adatkezelés célja: napi jelentési kötelezettség, rendkívüli 

események, bántalmazás jelentése, 
munkavállalókra vonatkozó adatok 
nyilvántartása 

Adatkezelés jogalapja: A munka törvénykönyvéről szóló 2012. 
évi I. tv. 
A közalkalmazottak jogállásáról szóló 
1992. évi XXXIII. tv. 

Adatkezelés időtartama: folyamatos 
Érintettek köre: ellátottak és dolgozók, Intézmény 
Adatok forrása: intézményi nyilvántartások 
Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója: - 
Adatok fajtái: név, születési idő, hely, anyja neve, 

lakcím, tajszám, adószám, gazdasági 
mutatók, mérőóraállások… 

Adatokhoz való hozzáférés módja: 
(nyilvános/nem nyilvános) 

nem nyilvános 

Másolatkészítés költségei:  a közérdekű adat iránti igény 
teljesítéséért megállapítható 
költségtérítés mértékéről szóló 
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 

 

 

Adatkezelési nyilvántartás megnevezése: KIR 

Formátum: elektronikus adatbázis 
Adatkezelés célja: az Intézményben pedagógus 

munkakörben dolgozók nyilvántartása 
Adatkezelés jogalapja: A köznevelésről szóló 2011. évi CXC. tv. 

A nevelési-oktatási intézmények 
működéséről és a köznevelési 
intézmények névhasználatáról szóló 
20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 

Adatkezelés időtartama: határozatlan 
Érintettek köre: az Intézmény pedagógus munkakörben 

foglalkoztatott dolgozói 
Adatok forrása: érintettek nyilatkozata, okiratai, 

intézményi nyilvántartások 



Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója: - 
Adatok fajtái: név, születési hely, idő, anyja neve, 

lakcím, tajszám, adószám, végzettségre, 
képzettségre vonatkozó adatok, 
jogviszony adatok, munkakör, besorolás 

Adatokhoz való hozzáférés módja: 
(nyilvános/nem nyilvános) 

nem nyilvános 

Másolatkészítés költségei:  a közérdekű adat iránti igény 
teljesítéséért megállapítható 
költségtérítés mértékéről szóló 
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 

 

 

Adatkezelési nyilvántartás megnevezése: ECO-Stat 

Formátum: elektronikus adatbázis 
Adatkezelés célja: Az Intézmény gazdálkodására vonatkozó 

adatainak nyilvántartása. Könyvelést és 
költségvetési beszámolót megalapozó 
nyilvántartások. 

Adatkezelés jogalapja: Az államháztartásról szóló 2011. évi. 
CXCV. tv. 
368/2011. (XII.31.) Korm.rend. az 
államháztartásról szóló tv. 
végrehajtásáról 

Adatkezelés időtartama: határozatlan 
Érintettek köre: Az Intézménnyel jelenleg foglalkoztatási 

jogviszonyban állók, valamint ellátottak. 
Adatok forrása: érintett nyilatkozata 
Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója: - 
Adatok fajtái: név, születési hely, idő, lakcím, adószám, 

bankszámlaszám, az Intézmény 
gazdálkodására és megkötött 
szerződéseire vonatkozó adat, az ellátott 
vagyoni helyzetével kapcsolatos adatok 

Adatokhoz való hozzáférés módja: 
(nyilvános/nem nyilvános) 

nem nyilvános 

Másolatkészítés költségei:  a közérdekű adat iránti igény 
teljesítéséért megállapítható 
költségtérítés mértékéről szóló 
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 



Adatkezelési nyilvántartás megnevezése: KIRA 

Formátum: elektronikus adatbázis 
Adatkezelés célja: Munkaügyi adatok nyilvántartása 
Adatkezelés jogalapja: A közalkalmazottak jogállásáról szóló 

1992. évi XXXIII. tv. 
Adatkezelés időtartama: határozatlan 
Érintettek köre: Intézménnyel jelenleg és korábban 

foglalkoztatási jogviszonyban állók 
Adatok forrása: érintett nyilatkozata 
Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója: - 
Adatok fajtái: név, születési hely, idő, anyja neve, 

lakcím, tajszám, adószám, 
bankszámlaszám, gyermekek adatai, 
előző jogviszonyok, végzettségre, 
képzettségre vonatkozó adatok, 
szabadság, távollét, illetmény  

Adatokhoz való hozzáférés módja: 
(nyilvános/nem nyilvános) 

nem nyilvános 

Másolatkészítés költségei:  a közérdekű adat iránti igény 
teljesítéséért megállapítható 
költségtérítés mértékéről szóló 
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 

 

 

Adatkezelési nyilvántartás megnevezése: Posszeidon iktatási rendszer 

Formátum: elektronikus adatbázis 
Adatkezelés célja: Intézménybe érkező és kimenő iratok 

nyilvántartása 
Adatkezelés jogalapja: A közfeladatot ellátó szervek 

iratkezelésének általános 
követelményeiről szóló 335/2005. 
(XII.29.) Korm.rend. 

Adatkezelés időtartama: határozatlan 
Érintettek köre: Intézménnyel kapcsolatban álló 

szervezetek, foglalkoztatottak, ellátottak 
Adatok forrása: beérkező és kimenő dokumentumok 
Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója: - 
Adatok fajtái: név, cím…. 



Adatokhoz való hozzáférés módja: 
(nyilvános/nem nyilvános) 

nem nyilvános 

Másolatkészítés költségei:  a közérdekű adat iránti igény 
teljesítéséért megállapítható 
költségtérítés mértékéről szóló 
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 

 

 

Adatkezelési nyilvántartás megnevezése: Intézményi Honlap 

Formátum: internetes felület 
Adatkezelés célja: Az Intézmény hatásköre, illetékessége, 

szervezeti felépítése, szakmai 
tevékenysége, működését szabályozó 
jogszabályok, szabályzatok, valamint a 
gazdálkodásra vonatkozó adatok 
nyilvántartása, közzététele. 

Adatkezelés jogalapja: Az információs önrendelkezési jogról és 
az információszabadságról szóló 2011. 
évi CXII. tv. 

Adatkezelés időtartama: határozatlan 
Érintettek köre: Intézmény 
Adatok forrása: jogszabályok, Alapító okirat, működési 

engedélyek, SZMSZ, szabályzatok, 
gazdálkodással kapcsolatos 
dokumentáció 

Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója: - 
Adatok fajtái: közérdekű/közérdekből nyilvános adatok 
Adatokhoz való hozzáférés módja: 
(nyilvános/nem nyilvános) 

nyilvános 

Másolatkészítés költségei:  a közérdekű adat iránti igény 
teljesítéséért megállapítható 
költségtérítés mértékéről szóló 
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 

 

 

 

 

 



Adatkezelési nyilvántartás megnevezése: e-Adat 

Formátum: elektronikus adatbázis 
Adatkezelés célja: illetmény számfejtési adatok küldése, 

adatszolgáltatás teljesítése, 
előirányzatok nyilvántartása 

Adatkezelés jogalapja: Az államháztartásról szóló 2011. évi. 
CXCV. tv. 
368/2011. (XII.31.) Korm.rend. az 
államháztartásról szóló tv. 
végrehajtásáról 

Adatkezelés időtartama: határozatlan 
Érintettek köre: Intézmény és dolgozói 
Adatok forrása: intézményi nyilvántartások 
Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója: - 
Adatok fajtái: bér-, tb-, gazdálkodási adatok 
Adatokhoz való hozzáférés módja: 
(nyilvános/nem nyilvános) 

nem nyilvános 

Másolatkészítés költségei:  a közérdekű adat iránti igény 
teljesítéséért megállapítható 
költségtérítés mértékéről szóló 
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 

 

 

Adatkezelési nyilvántartás megnevezése: GYVR 

Formátum: elektronikus adatbázis 
Adatkezelés célja: ellátottak, ellátást nyújtók adatainak 

nyilvántartása 
Adatkezelés jogalapja: a gyámhatóságok, a területi 

gyermekvédelmi szakszolgálatok, a 
gyermekjóléti szolgálatok és a 
személyes gondoskodást nyújtó szervek 
és személyek által kezelt személyes 
adatokról szóló 235/1997. (XII.17.) 
Korm.rend.   

Adatkezelés időtartama: jogszabályban meghatározott 
Érintettek köre: Intézménnyel foglalkoztatási 

jogviszonyban állók, ellátottak 
Adatok forrása: érintett nyilatkozata 
Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója: - 



Adatok fajtái: név, születési hely, idő, lakcím, 
adószám…. 

Adatokhoz való hozzáférés módja: 
(nyilvános/nem nyilvános) 

nem nyilvános 

Másolatkészítés költségei:  a közérdekű adat iránti igény 
teljesítéséért megállapítható 
költségtérítés mértékéről szóló 
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 

 

 

Adatkezelési nyilvántartás megnevezése: Zsebpénz nyilvántartás 

Formátum: papír alapú 
Adatkezelés célja: ellátottak részére biztosított zsebpénz 

nyilvántartása 
Adatkezelés jogalapja: a személyes gondoskodást nyújtó 

gyermekjóléti, gyermekvédelmi 
intézmények, valamint személyek 
szakmai feladatairól és működésük 
feltételeiről szóló 15/1998. (IV.30.) NM 
rendelet 

Adatkezelés időtartama: folyamatos 
Érintettek köre: ellátottak 
Adatok forrása: Intézmény más nyilvántartásai 
Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója: - 
Adatok fajtái: név, születési hely, ide, gondozási hely, 

havonta átadott zsebpénz összege 
Adatokhoz való hozzáférés módja: 
(nyilvános/nem nyilvános) 

nem nyilvános 

Másolatkészítés költségei:  a közérdekű adat iránti igény 
teljesítéséért megállapítható 
költségtérítés mértékéről szóló 
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 

 

 

 

 

 



Adatkezelési nyilvántartás megnevezése: Térítési díj megállapítás 

Formátum: papír alapú 
Adatkezelés célja: utógondozói ellátottak nyilvántartása 
Adatkezelés jogalapja: a gyermekek védelméről és a gyámügyi 

igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. tv. 
Adatkezelés időtartama: folyamatos 
Érintettek köre: utógondozói ellátottak 
Adatok forrása: érintett nyilatkozata, egyéb okiratok 
Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója: - 
Adatok fajtái: név, gondozási hely, utógondozó neve, 

jövedelmi vagyoni helyzete, térítési díj 
Adatokhoz való hozzáférés módja: 
(nyilvános/nem nyilvános) 

nem nyilvános 

Másolatkészítés költségei:  a közérdekű adat iránti igény 
teljesítéséért megállapítható 
költségtérítés mértékéről szóló 
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 

 

 

Adatkezelési nyilvántartás megnevezése: Kapcsolattartási napló 

Formátum: papír alapú 
Adatkezelés célja: kapcsolattartás naplózása 
Adatkezelés jogalapja: a személyes gondoskodást nyújtó 

gyermekjóléti, gyermekvédelmi 
intézmények, valamint személyek 
szakmai feladatairól és működésük 
feltételeiről szóló 15/1998. (IV.30.) NM 
rendelet 

Adatkezelés időtartama: folyamatos 
Érintettek köre: ellátottak és velük kapcsolatot tartók 
Adatok forrása: gyámhatóság határozata 
Adatvédelmi nyilvántartás azonosítója: - 
Adatok fajtái: név, gondozási hely, kapcsolattartó neve 
Adatokhoz való hozzáférés módja: 
(nyilvános/nem nyilvános) 

nem nyilvános 

Másolatkészítés költségei:  a közérdekű adat iránti igény 
teljesítéséért megállapítható 
költségtérítés mértékéről szóló 
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 

 


